	
	
	                                Директору МКУ ЦОФООС 


	                                      ЗАЯВКА
	
	

	на выполнение работ по текущему обслуживанию
	(номер заявки)
	(дата заявки)


	1. Наименование образовательного учреждения
	


	2. Наименование вида работ 
(нужно отметить – «V»)

	Электротехнические работы
	

	
	Санитарно-технические работы
	

	
	Плотницкие работы
	

	
	Малярно-штукатурные работы
	


	3. Информация о наличии предписания надзорных органов  

(нужно отметить – «V»)

	
	

	
	Имеется
	Отсутствует

	3.1. Наименование надзорного органа

	

	
	

	3.2. Дата предписания
	
	3.3. Номер предписания
	

	
	

	3.4. Краткое содержание предписания
	


	4. Характеристика заявки

(нужно отметить – «V»)

	Консультация мастера, инженера
	

	
	Осмотр с составление акта осмотра
	

	
	Выполнение работ (только при наличии материала)

	


	5. Содержание заявки

	

	5.1. Адрес выполнения заявки

	

	
	
	
	
	

	5.2. Номер помещения, наименование

	
	5.3. Объем работ

	


	6. Фамилия, Имя, Отчество лица ответственного за подачу заявки, контактный телефон

	


	7. ФИО и подпись руководителя образовательного учреждения, печать образовательного учреждения
	


	8. Отметка о регистрации заявки
	


	9. Служебные отметки МКУ ЦОФООС

	9.1. Резолюция директора


	

	9.2. Резолюция главного инженера


	

	9.3. Прочие служебные отметки

	


	10. Отметки о выполнении заявки
	


Оборотная сторона заявки (информационная, распечатывать не требуется)
� В заявке должен быть указан (отмечен) один вид работ, подлежащий выполнению. Заявки с двумя и более видами работ в производство не принимаются. В случае необходимости подачи заявки на два и более вида работ, на каждый вид оформляется отдельная заявка.


� Указывается информация о наличии предписания надзорных органов, либо их отсутствии на вид работ, указанный в заявке.


� Графы 3.1. – 3.4. не заполняются при отсутствии предписания надзорного органа.


� В заявке должен быть указан (отмечен) один вид характеристики работ. Заявки с двумя и более характеристик в производство не принимаются. В случае необходимости подачи заявки по двум и более характеристикам работ, на каждый вид оформляется отдельная заявка.


� В случае если образовательному учреждению необходима консультация по приобретению материалов подается заявка на консультацию. В случае отсутствия материала в момент начала работ заявка автоматически снимается.


� Указывается точное наименование вида работ, подлежащего выполнению (например: «установка светильника» или «демонтаж и установка светильника»). Неуказанный в заявке вид работ выполнению не подлежит. 


� Указывается точный адрес учебного корпуса в котором необходимо произвести работы.


� Указывается точный номер (при наличии) или наименование (при наличии) помещения в образовательном учреждении (например: «Учебный класс № 33» или «Туалет мальчиков на 3 этаже»). Заявки с указанием нескольких помещений выполнению не подлежат (например: «кабинет № 2, 7, 9, 11, 46»). В случае необходимости выполнения работ в нескольких помещениях подается отдельная заявка.


� Указывается точный объем работ, подлежащих выполнению. В случае невозможности определения образовательным учреждением объем работ, первоначально подается заявка на консультацию мастера. Объем не указывается на заявки «консультация мастера» и «осмотр с составлением акта осмотра».


� Обязательно указание городского и мобильного телефонов ответственного лица.
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